各位同學

    學校工讀金轉帳，皆以匯款方式進行，因此請你確認你的「學生資訊系統」中是否有你的郵局帳戶資料，學校對學生的任何金額給付均不能用「付現」方式進行，另外你的工作完成之後，資料繳交通識中心，也要待正常會計程序完成之後才能匯款，所有薪資必須透過匯款，才能在你的存摺簿中詳細記載匯款記錄。
    另外，教務處、技合處與通識教育中心對於「教學助理」、「課程輔導助理」、「實驗室教學助理」因為計畫不同，核銷方式也不一樣，你們的核銷方式直接找通識教育中心，不需也不能夠透過系助理。

    CA、EA工讀金給付方式，每個月依當學期要求時間繳交「月工作時間記錄表」、「CA或EA領據」、「CA諮詢報表(EA免)」，我依領據上的身份證字號在會計系統登錄，學校就會匯款給各位，並且年度都有扣繳憑單用以申報所得稅；而且這套系統只允許儲存郵局帳戶資料，非郵局是無法登錄，若你沒有郵局帳戶，可就近在校內郵局開戶，不可以使用他人郵局帳戶；領據上我註明的每個欄位都要填寫，不能有遺漏。
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