	-------------------------------------------------------------------------------   
 通識薈萃書房使用申請單

                                                                                                        申請日期：  年  月   日

	使用

時間
	年    月   日    時   分

年    月   日    時   分
	申請使用

部門
	

	活動

名稱
	
	申請單位

主管
	申請人

	現場指導

師長同仁
	
	聯絡人
	
	
	

	預估人數
	
	分  機
	
	
	

	注意事項：1.嚴禁攜入飲食，以保持木質地板乾淨，用後請自行移除。
　　　　　2.使用後請將門窗上鎖、電源、空調關閉妥並自行清理垃圾。

3.請於活動辦理前填寫本表申請借用，借用前請先向本中心洽詢該場地使用狀況並先預借場地。

          4.申請借用場地及設備後，請遵守學校設備相關使用規定，若有損毀請申請單
位需負責賠償責任。

5.可提供之所屬影音設備為DVD播放機、擴大機、無線麥克風*2、單槍投影機、
投影布幕等。
6.未盡事宜悉依「通識人文沙龍管理辦法」辦理。

7.填妥本表後請遞交至通識教育中心李振嘉先生 分機4222
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